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EKNİK SERVİS İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Seyit Oral 

Gerede Meslek Yüksekokulu Sekreteri 

Öğr. Gör. Hakan Çambel 

Gerede Meslek Yüksekokul Müdürü V. 

 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Tekniker / Teknisyen 

 

Elektronik cihazların her türlü 

etkinliğe hazır halde 

bulundurulması 

FİZİKİ 

Tekniker / Teknisyen 

 

Hazır halde bulunan cihazların 

etkinlik öncesinde son 

kontrollerinin yapılması 

FİZİKİ 

Tekniker / Teknisyen 

 

Etkinlik esnasında cihazların 

ihtiyaca binaen kullanımı 
FİZİKİ 

Tekniker / Teknisyen  

Olası arızalarda mümkünse 

ivedi çözüm sağlanması, 

değilse destek alınması 

FİZİKİ 

İlgili cihazın mümkünse 

onarımı yapılır, değilse teknik 

servis çağırılır 

Tekniker / Teknisyen 

 

Etkinlik sonrası genel bakımlar 

ve bir sonraki etkinlik için 

hazırlıklar yapılması 

FİZİKİ 

Tekniker / Teknisyen 

 

Görevini yerine getirmek için 

ihtiyaç duyulan malzemelerin 

belirlenmesi 

FİZİKİ 

Mümkünse tedarik edilir 

değilse amir bilgilendirilir 

Görev alanında 

ihtiyaç duyulan 

malzeme var mı? 

HAYIR EVET 

2 

Etkinlik sonrasında cihazların bir sonraki 

etkinlik için hazırlıkları ve genel bakımları 

yapılır 

Kültürel faaliyet / etkinlik öncesinde alanda bulunan 
ses / ışık / bilgisayar gibi elektronik cihazların 

kullanıma hazır bir şekilde bulunmasını sağlamak 

Etkinlik sırasında kullanılacak cihazların 

etkinlik başlamadan testlerini yapmak 

Etkinlik sırasında cihazların Üniversitemiz 

Kalite Politikası çerçevesinde kalite hedefleri 

ve prosedürlerine uygun olarak kullanımı 

Etkinlik sırasında 

arıza ile karşılaşıldı 

mı? 

HAYIR 

EVET 
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Tekniker / Teknisyen 

 

Cihazların güvenli ve hazır bir 

şekilde bırakılması 
FİZİKİ 

Cihazlar kapatılıp kullanıma hazır halde 

bırakılır 
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